

บันทึกข้อความ

ส่วนราชการ	วิทยาลัยเทคนิคกาญจนาภิเษกเชียงราย	
ที่ 		    วันที่           		
เรื่อง  ขออนุญาตเปลี่ยนปฏิบัติหน้าที่เวร – ยามรักษาการณ์	

เรียน	ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคกาญจนาภิเษกเชียงราย

		ตามที่ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว.............................................ตำแหน่ง......................................
สังกัดวิทยาลัยเทคนิคกาญจนาภิเษกเชียงราย  ได้รับคำสั่งที่..................../.........................ลงวันที่.........................
เดือน..........................................พ.ศ..............................แต่เนื่องจาก.......................................................................
.................................................................................................................................................................................
จึงขออนุญาตเปลี่ยนเวร – ยามกับนาย/นาง/นางสาว...................................................ตำแหน่ง.............................
โดยให้อยู่เวรแทนข้าพเจ้าในวันที่.......................................เดือน..................................................พ.ศ......................
และข้าพเจ้าจะอยู่เวร – ยาม  แทนนาย/นาง/นางสาว............................................................................................
ในวันที่.........................................เดือน.......................................................พ.ศ.......................................................

		จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาต

				         ลงชื่อ...................................................ผู้ยื่นคำขอ
                                   (....................................................................)

ผู้รับปฏิบัติหน้าที่เปลี่ยนเวร – ยาม ทราบและยินดีให้เปลี่ยน		         
							
ลงชื่อ...................................................			      ลงชื่อ.................................................
(..........................................................)			                (นายศุภกฤต  กันทา)
วันที่.................../................./............			     รองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร
							      วันที่............../................./...............



			อนุญาต				  ไม่อนุญาต  เพราะ............................................	

[bookmark: _GoBack] (นายสิทธิพร  คลังแสง)
ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคกาญจนาภิเษกเชียงราย

image1.png




oleObject1.bin
[image: image1.png]


