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                                             บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ

วิทยาลัยเทคนิคกาญจนาภิเษกเชียงราย





ที่                                   
               วันที่
  
เดือน        
     พ.ศ.            

เรื่อง........รายงานนักเรียนนักศึกษาขาดเรียน.................................................................................



เรียน    ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคกาญจนาภิเษกเชียงราย

 ด้วยข้าพเจ้า....................................................................................................................................ครูผู้สอนวิชา.........................................................................รหัส.......................จำนวน.............คาบ/สัปดาห์ระดับ       ปวช ..............         ปวส.................สาขางาน..................................................................................ซึ่งเป็นนักเรียน-นักศึกษาในที่ปรึกษาของ(นาย/นาง/นางสาว).............................................................................ในรายวิชานี้นักเรียนนักศึกษาขาดเรียนได้สูงสุดตามที่ระเบียบกำหนด.......................คาบ 

บัดนี้มีผู้ขาดเรียนตั้งแต่       1 ครั้ง       2 ครั้ง       3 ครั้ง ของเวลาเรียนเต็ม เห็นสมควรแจ้งให้ครูที่ปรึกษาทราบ เพื่อเป็นข้อมูลในการพิจารณาดำเนินการต่อไปดังนี้
	ลำดับที่
	ชื่อ-สกุล
	รหัสนักศึกษา
	วันที่ขาด
	รวม (คาบ)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณาดำเนินการต่อไป
                            ลงชื่อ………………………………............................
                               (...........................................................)

                                ครูประจำวิชา
หมายเหตุ   ในกรณีที่มีนักเรียนนักศึกษาขาดเรียนจำนวนมากเกินที่จะใช้แบบฟอร์มนี้ จะใช้รายชื่อจากงาน    
                   ทะเบียนแบบประกอบก็ได้ (นำส่งงานครูที่ปรึกษา)







































